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Personel Biirosu Toplam Sayfa Bir()
Akademik per lin yolluklu ve giindelikli gérev formlarinin hazirlanma siireci
Sira : Siirece Dahil Olan .
Faaliyet I5 Ak Sorumlular N Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No aallyet Iy Alast f¢ / Dig Birimler v
Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Miidiirii
1 Gorevlendirme isteyen personel gérevlendirme ile Boliim baskanlig Boliim baskanlig EBYS
ilgili belgeleri boliim bagkanh@ma dilekge ile verir. [Ogretim elamanlar Ogretim elamanlari
Mutemet Mutemet
Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Miidiirii
Boliim basgkanlig olii g
2 |Boliim bagkani gorevlendirme istegini degerlendirir. -~? i baskantist ??lu",] baskanhig1 EBYS
Ogretim elamanlari Ogretim elamanlari
Mutemet Mutemet
. . Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Miidiirii
Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz karar . _ e N
A Boliim baskanlig Boliim baskanlig
3 |olumluysa onaylanan belgeler yiiksekokul . . EBYS
iidiirlizine eonderili Ogretim elamanlari Ogretim elamanlar
midirliigine gonderilir. Mutemet Mutemet
Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Midiirii
e . e Boliim baskanhg: Boliim baskanligi
4 A . = . EBYS
Miidiirlik bagvuruyu yonetim kurulunda gortisiir Ogretim clamanlart Ogretim clamanlari
Mutemet Mutemet
. . Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Midiirii
Karar olumsuzsa gorevlendirme yapilamaz karar Béliim baskanlia: Béliim baskanlié:
5 |olumluysa miidirliik personel i¢in yolluk giindelik O $ g -.(3 um bag 5 EBYS
Srev formm hazirlanr Ogretim elamanlari Ogretim elamanlari
gorev lormu . Mutemet Mutemet
Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Midiirii
6 Form, personel, boliim baskani ve miidiir tarafindan |Boliim bagkanlig: Boliim baskanligt EBYS
imzalanir. Ogretim elamanlart Ogretim elamanlari
Mutemet Mutemet
. . . .| Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Midiirii
Tiim onay ve imzalar tamamlandiktan sonra bir sureti|,..... < - <
: X . Boliim baskanhg: Boliim baskanligi
7 |personelin dosyasina koyulur, bir sureti tahakkuk ve |[=. . 1 1 . EBYS
birimine verilir Ogretim elamanlari Ogretim elamanlari
' Mutemet Mutemet
Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Midiirii
B&liim baskanliz . -
8 |Gorev doniisii personelden doniis raporu alinir. Lo bagkaniisl l?(v)lun? baskanlig EBYS
Ogretim elamanlari Ogretim elamanlari
Mutemet Mutemet
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Serap ALAN Hatice OZDEMIR

Siirekli isci

Yiiksekokul Sekreteri




